Diakonie &2 ==
Mecklenburg-Vorpommern

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt lhre fachliche und kompetente Unterstitzung als
Mitarbeiter:in in der Buchhaltung
in der Diakonie Zentrale Dienste GmbH.

An lhrem neuen Arbeitsplatz ibernehmen Sie als freundliche und kompetente Personlichkeit
zusammen mit lhren Kollegen und Kolleg*innen selbststandig und verantwortlich
verschiedenste Téatigkeiten in der Finanzbuchhaltung, im Rechnungswesen und in der
Personalabrechnung fir unsere Vertragspartner, vorwiegend fur diakonische Einrichtung.

lhre Tatigkeitsfelder:

Buchhaltung, Finanzbuchhaltung inkl. Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung
Bearbeitung des Zahlungsverkehrs und Uberwachung von Zahlungseingangen
Selbststandige Klarung und Abstimmung offener Posten

Unterstltzung bei der Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschllsse
Vorbereitung von Umsatzsteuervoranmeldungen und Umsatzsteuererklarungen
Unterstutzung in der Personalabrechnung

Gute Griinde sich fiir uns zu entscheiden:

e Sie leisten jeden Tag Grofartiges: Das wissen und wertschatzen wir.

¢ Inunserem Haus kennt jeder jeden. Unsere familiare Atmosphare ist uns wichtig und
macht uns aus. Deswegen bieten wir lhnen einen Kennenlerntag an, damit Sie einen
ersten Einblick in Ihr zuklnftiges Arbeitsumfeld gewinnen kénnen.

e Sie erwartet eine abwechslungsreiche und selbstandige Arbeit, flache Hierarchien und
regelmafRige Teambesprechungen.

o  Wir unterstlitzen Sie bei internen und externen Fort- und Weiterbildungen.
Uns ist die Vereinbarkeit von Familie und Beruf wichtig.

e Geld ist nicht alles, aber auch nicht unwichtig: Sie erhalten eine funktions- und
qualifikationsorientierte Vergltung, angelehnt an die AVR DW M-V.

Das zeichnet Sie aus:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellte:r, Buchhalter:in oder
eine andere adaquate kaufmannische Ausbildung mit fundierter Berufserfahrung in der
Buchhaltung (wiinschenswert, nicht Bedingung), auch motivierte Berufseinsteiger sind in
unserem Team herzlich willkommen

¢ Kenntnisse in der Buchhaltung und im Rechnungswesen ggf. auch in der
Personalabrechnung

e Kenntnisse in Buchhaltungsprogrammen sowie in Word und Excel

e eine zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise

Klingt unser Angebot spannend? Dann sollten wir uns Kennenlernen! Machen Sie den ersten
Schritt und rufen Sie uns an oder bewerben sich.

Fir weiterfihrende Fragen steht Ihnen Frau Sparr unter der Telefonnummer 0385/ 74 40 48
277 gern zur Verfigung.

Bitte senden Sie uns gern lhren Lebenslauf und lhre Zeugnisse an:

oder postalisch an:
Diakonie Zentrale Dienste GmbH, Backerstr. 7 - 19053 Schwerin



